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EXAMEN FINAL: Instrucciones para el Tribunal 
 

ANTES DEL EXAMEN 
Recibirá la siguiente documentación: 
 Resumen Ejecutivo de cada proyecto para que lo pueda revisar antes del día del examen 
 Orden de entrada de los grupo con reparto de la función del/a Secretario/a 
 
EL DÍA DEL EXAMEN  
Preparación  
 Por favor, llegue con tiempo suficiente para revisar las instrucciones y el procedimiento del examen 
 Por favor, firme el registro de asistencia que le facilitará la Direccion del Programa 
 Se le entregará una carpeta con el orden de presentación de los proyectos. 
 La hoja de evaluación: Se le dará acceso a una hoja digital directamente en su portátil.  
 Entregables: recibirá una copia impresa de la presentación y una del Resumen Ejecutivo de cada proyecto. 
 La función del/a Secretario/a: En el orden de presentación de los proyectos podrá ver los grupos que se le 

han asignado como Secretario/a. El/la Secretario/a recordará a sus grupos el límite de tiempo para la 
presentación y actuará como coordinador encargándose de posibles solicitudes de revisión y, en caso de 
solicitud de apelación, facilitando al Decano de Ordenación Académica información sobre la evaluación y 
sobre aspectos específicos indicados por los alumnos. 

Durante la evaluación  
 Tiempo de exposición: Recuerde a sus grupos asignados el límite de tiempo para las presentaciones: 15 

minutos para la presentación y 5 minutos para el turno de preguntas y respuestas.  
 Hoja de Evaluación: La hoja de evaluación es la misma para cualquier tipología de examen que tenga que 

valorar. Deberá evaluar a cada candidato indicando su desempeño respecto a cada criterio mediante 
números (del 1 al 5, siendo 5 la máxima puntuación posible).  
• Comentarios: Por favor, anote sus observaciones en su hoja de evaluación. Esto resulta 

extremadamente importante en caso de que los alumnos soliciten una consulta posterior.  

 
 
Al finalizar el examen  
 Por favor, verifique que  haya rellenando y guardado correctamente las hojas digitales de evaluación.  


